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Prot. 1196 
 

VERBALE 2 
 

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO Parziale (30 ORE 
SETTIMANALI) ED INDETERMINATO DI 1 POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO – 
CONTABILE” – AREA ISTRUTTORI (Ex Categoria C1) PRESSO IL SETTORE AMMINISTRAZIONE 
GENERALE 
 

CONCORRENTI PRESENTI PROVA SCRITTA 

 

L’anno DUEMILAVENTIQUATTRO il giorno 04 del mese di APRILE alle ore 09:00  presso la Palestra comunale in via Largo 
Parrocchia, si è riunita la Commissione esaminatrice del CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO 
parziale (30 ORE SETTIMANALI) ED INDETERMINATO DI 1 POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (EX CATEGORIA 
C1) – AREA DEGLI ISTRUTTORI – DA ASSEGNARE AL SETTORE AMMINISTRAZIONE GENERALE, per accogliere i candidati e 
verificarne l’identità personale. 
 

La Commissione è così composta: 
 

Rag. Samantha 
Castelli 

Responsabile del Settore Amministrativo 
presso il Comune di Pertica Bassa (BS) 

Membro esperto esterno 

Dott.  Lorenzi Alberto 
Segretario Comunale del Comune di 
Marmentino (BS) 

Segretario comunale 

Dott. Nicola 
Mabesonali 

Responsabile del Settore Amministrativo  
presso il Comune di Collio (BS) 

Membro esperto esterno 

 

 

La Commissione accerta l’adeguatezza della sala ove si terrà la prova, sgombra da materiali e da tutto ciò che è superfluo 
per lo svolgimento della stessa o che possa dar luogo a disturbo. 
La Commissione, preso atto della corretta convocazione dei Candidati ammessi, alle ore 09.00, presso la palestra 
comunale Via Largo Parrocchia, prende atto che risultano presenti i Candidati sotto riportati: 
 

 

Nominativo Luogo di Nascita Data di Nascita 

GANZOLA ELISA Nata a Gardone V.T.  10/04/1990 

ZUBANI ELISA Nata a Gardone V.T.  22/08/1981 

YOUNUS SAWAIRA Nata a Gajrat Pakistan 02/08/2000 

ORSI MICHELA Nata a Gardone V.T. 30/03/1988 

BERTONI MATTEO Nato a Gavardo  01/01/1990 

 
Risultano presenti n. 5 su n. 19 candidati che erano stati ammessi. 
 

La Commissione procede all’identificazione dei Candidati, i cui nominativi sono riportati nel precedente elenco. 
 

La Commissione invita i Candidati ad accomodarsi alle postazioni assegnate, dopo aver consegnato a ciascuno di essi: 

• Una busta dimensioni A4, all’interno della quale è stata inserita una busta più piccola, contenente un foglio sul 
quale i candidati dovranno indicare: nome, cognome. Il candidato dopo la compilazione inserirà il predetto 
foglio nella busta più piccola, sigillandola. 
 

Il tempo assegnato per la prova viene fissato in 60 minuti. 
 

Si ricorda che, sulla prova,  è  vietato scrivere il proprio nome o cognome o riportare termini, simboli o quanto altro atto 
a farsi riconoscere, a pena di esclusione. 
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L’esito delle prove verrà reso noto mediante pubblicazione sul sito del Comune di Marmentino nella sezione 
Amministrazione Trasparente-Bandi di Concorso, con l’indicazione del voto riportato.  
La Commissione comunica le modalità, le regole ed i tempi di espletamento della prova ed invita i Candidati a scegliere la 
busta contenente una delle tre prove e che sarà oggetto della prova scritta, che sono presentate in posizione 
indifferenziata e senza segni di riconoscimento. 
Si presenta la Signora  YOUNSUS SAWAIRA  che, una volta constatata l’integrità della chiusura delle buste, estrae la busta 
contenente la Prova n. 2, sottoriportata.  
Alle ore 9.10 inizia la prova che dovrà terminare entro le ore 10.10 

Durante lo svolgimento della prova è garantita nella sala la presenza di tutti i membri della Commissione giudicatrice. 
Non si rilevano irregolarità. 
La correzione degli elaborati sarà effettuata dalla Commissione e sarà svolta garantendo l’anonimato dei Candidati.  

La Commissione decide all’unanimità che la correzione dei compiti avverrà in via definitiva in forma congiunta da parte 
dei tre membri, al termine della prova stessa, in presenza. 
 

Traccia 1 
 
1 -  Predisporre una deliberazione dell’organo competente  di approvazione del regolamento degli uffici e dei servizi. Punti 15 
 
2 – Rispondi alle seguenti domande pt. 15 
 

• Qual’è organo di governo dei comuni con popolazione superiore ai mille abitanti?   

  

• Le deliberazioni della Giunta comunale sono rese pubbliche mediante…. 

 

• Che differenza c’è tra accesso civico semplice  e accesso generalizzato? 

 

•  Dopo l'approvazione del bilancio da parte del Consiglio Comunale,  chi approva le variazioni al bilancio ? 

 

• Revisioni elettorali , cosa sono, quali sono e quando vengono effettuate. 

 
Traccia 2 

 
1 – Predisporre una determina di impegno di spesa, completa di tutti gli elementi fondamentali, di acquisto di materiale di cancelleria.  (15 punti) 
 
2 - Rispondi alle seguenti domande: (pt 15) 

• A norma del D.Lgs. 267/2000 come è eletto il  sindaco? 
 

• Funzioni dell’albo comunale 
 

• Che cosa significa che il bilancio viene approvato in pareggio? 
 

• Quali sono gli organi di governo dell’ente locale? 
 

• Che cosa si intende per “amministrazione trasparente” secondo il d.lgs. 33/2013; 
 

 
Traccia 3 

 
1. Predisporre un’ordinanza contingibile e urgente  relativa a emergenza sanitaria verificatasi sul territorio comunale. (pt 15) 

 
2. Rispondi alle seguenti domande (pt 15) 

 

• Che cos’è una determinazione? 
 

• Cosa stabilisce il D.lgs. 196/2003   relativamente ai  documenti contenenti dati personali e relativamente al loro utilizzo? 
 

• Nel caso in cui il consiglio comunale non abbia a ratificare una delibera della giunta di variazione d'urgenza del bilancio, cosa 

succede?  

• Quali sono gli elementi formali dell’atto amministrativo? 
 

• Chi emette la carta d’identità elettronica? 
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Alle ore 10:30 la Commissione inizia quindi la valutazione del primo elaborato numerando pertanto con il nr 1 la busta 
grande e la busta piccola che verrà aperta a conclusione della valutazione di tutte le prove. Si procede, man mano, con 
l’apposizione del numero da 2 a 5, con le stesse modalità.  
All’elaborato codice n. 1, vengono assegnati i seguenti punteggi   
 
Busta 1 : punteggi : 

• Redazione di un elaborato: 15 

• domanda n. 1: 3 

• domanda n. 2:      2 

• domanda n. 3: 2 

• domanda n. 4:  2 

• domanda n. 5:     2 
Il punteggio totale assegnato alla busta 1 è pari a 26/30. 
 
Determinata la valutazione dell’elaborato codice n. 1, la Commissione procede alla correzione dell’elaborato codice n. 2: 
Codice n. 2: punteggi parziali: 

• Redazione di un elaborato: 9 

• domanda n. 1: 2 

• domanda n. 2:      2 

• domanda n. 3: 2 

• domanda n. 4:  3 

• domanda n. 5:     3 
Il punteggio totale assegnato alla busta 2 è pari a 21/30. 
 
Determinata la valutazione dell’elaborato codice n. 2, la Commissione procede alla correzione dell’elaborato codice n. 3: 
Codice n. 3: punteggi parziali: 

• Redazione di un elaborato: 0 

• domanda n. 1: 0 

• domanda n. 2:      0 

• domanda n. 3: 0 

• domanda n. 4:  1 

• domanda n. 5:     0 
Il punteggio totale assegnato alla busta 3 è pari a 1. 
 
Determinata la valutazione dell’elaborato codice n. 3, la Commissione procede alla correzione dell’elaborato codice n. 4: 
Codice n. 4: punteggi parziali: 

• Redazione di un elaborato: 11 

• domanda n. 1: 1,5 

• domanda n. 2:      1,5 

• domanda n. 3: 1,5 

• domanda n. 4:  3 

• domanda n. 5:     3 
Il punteggio totale assegnato alla busta 4 è pari a 21,5/30 
 
Determinata la valutazione dell’elaborato codice n. 4, la Commissione procede alla correzione dell’elaborato codice n. 5: 
Codice n. 5: punteggi parziali: 

• Redazione di un elaborato: 5 

• domanda n. 1: 1 

• domanda n. 2:      1 

• domanda n. 3: 1 

• domanda n. 4:  3 

• domanda n. 5:      2 
Il punteggio totale assegnato alla busta 5 è pari a 13/30. 
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La Commissione al termine delle suindicate valutazioni, provvede all’abbinamento delle prove con i candidati 
procedendo, quindi, all’apertura delle buste piccole indicanti i dati del Candidato, in precedenza numerate da 1 a 5, come 
le prove,  assegnando ad ogni candidato il codice indicato sulle buste/prove, nonché il voto. 
 
Da tale abbinamento risulta la seguente graduatoria: 
 

ELENCO AMMESSI: 
 

POSIZIONE 
FINALE 

VOTAZIONE NOMINATIVO 

1 26/30 ZUBANI ELISA 

2 21,5/30 BERTONI MATTEO 

3  21/30 GANZOLA ELISA 
 

 

ELENCO NON AMMESSI: 
 

POSIZIONE 
FINALE 

VOTAZIONE NOMINATIVO 

1 13/30 ORSI MICHELA 

2 1/30 YOUNSU SAWAIRA 

 
La Commissione stabilisce che, la prova orale, si terrà lunedì 08 aprile alle ore 10.00 –presso l’Aula consiliare del Comune 
di Marmentino 

Prima di procedere alla prova orale, si provvederà ad estrarre la lettera con la quale inizierà poi la prova orale. 

La Commissione dispone quindi la pubblicazione sul sito comunale www.comune.marmentino.bs.it nella sezione 
Amministrazione Trasparente-Bandi di concorso.  

 
Conclusi i lavori di competenza, il Presidente scioglie la seduta alle ore 11.30 
 
 
 
Il presidente della commissione – f.to Dott. Alberto Lorenzi 
Il membro esterno – f.to rag. Samantha Castelli 
Il membro esterno – f.to dott. Mabesolani Nicola 
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